VViCELEBRA
ViCELoRRANTY

icelehre Loy vida!

Instructivo Eventos Celebra la Danza 2017
“iCelebra la danza! jCelebra la vida!”

El Ministerio de Cultura en conmemoracion al Dia Internacional de la Danza a celebrarse
el 29 de abril, tiene como prioridad este ano visibilizar los aportes que desde la danza
han realizado diferentes individuos, grupos u organizaciones para mejorar y transformar
su comunidad. Es por ello que el eje tematico para dicha celebracién sera “La danza
como herramienta de cambio social”, con la frase jCelebra la danza! jCelebra la vida!

En el siguiente documento usted podra encontrar los pasos necesarios para poder
registrar los eventos y sus correspondientes grupos en el portal web.

B Paraingresar al Portal digite en su navegador web de preferencia la siguiente ruta de
internet http://celebraladanza.mincultura.gov.co, siga los pasos que se describen a
continuacidn segun sus necesidades.
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Crear Usuario (Registrarse)

Para poder registrar un evento al Portal Celebra la Danza, previamente se debe haber registrado
un usuario con su informacién personal basica, este paso puede lograrlo siguiendo los items que
se relacionan a continuacion:

1. Ubicar el menu Programacion
2. Seleccionar la opcion “Registrar eventos”, esperar a que cargue la pagina

3. Pulsar sobre el botdon “Registrarse”

Inicio Mensaje 2017 Programacién Concursos Difusién

Registrar eventos |

Registrar Eventos

. |
T 3
- y

Si usted ya posee una cuenta para registrar eventos pulse
sobre el botén "Ingresar,

4. Diligenciar la informacion personal que es solicitada en el formulario.

% Formulario de Registro - Portal Celebra la Danza

Correo electrénico *

Contrasefia* L@ contrasefia debe tener al menos ocho caracteres, al menos uno en maydscula, uno en minisculay por lo menos un ndmero

Confirmar contrasefia *

Tipo de documento * | Seleccione unvalor

Namero de documento *

Tipos de archivo permitidos: Jpgy png de tamafio méximo 1 Mb

Fecha de nacimiento *

Primer nombre *

Segundo nombre

Primer apellido *
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5. Tenga en cuenta los campos obligatorios, lea y marque la casilla aceptando los términos y
condiciones.

Fecha de nacimiento *
Primer nombre

Segunde nombre

Frimer apellido ®

Segundo apellido

A <
Acepta termings y codigiones

6. Pulse sobre el botdn “Guardar”, ubicado en la parte inferior.

7. Verifique el mensaje de éxito y revise su correo electrénico con mensaje de bienvenida.
Continde con los siguientes pasos para registrar eventos.

hola I ha sido registrado en el sistema satisfactoriamente, en
breve recibira un correo de bienvenida.

*=suario

El usuario es chligatorio

*Contrasefia |
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Ingresar al Portal (Autenticacién)

Para acceder a esta parte usted tuvo que haberse registrado previamente (ver pasos “Crear
Usuario (Registrarse))”.

Ill

Debera tener claro e
Ingresar.

usuario” y la “contrasena”, por favor digitelos y pulse sobre el botdn

*Usuario ‘

[IETyp—

*Contrasefia ‘

La contrasefia e obligatoria

ngresar

OMvidé su contrasefia?

Registrese

Si su usuario y contrasefia son correctos podra registrar eventos y consultar los eventos que ha

registrado previamente.

Crear un evento y ver eventos

Una vez se haya autenticado (paso Ingresar al Portal - Autenticacion), accederd a la pantalla donde
podra consultar los eventos que ha registrado en el portal y crear nuevos eventos si asi lo desea.

Crear nuevo evento
Ubique el boton “Nuevo Evento”, pulselo y espere a que se cargue el formulario

Inicio Mensaje 2016 Progrg

Bienvenido “icle corr » al registro de eventos Celebra la Danza.

Listado de eventos

Pulse el siguiente botén para exportar el listado de eventos..

Pulse el siguiente botén para crear un nuevo evento..
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Diligencie el formulario de un nuevo evento con la informacién solicitada

Coja de herramientas

> Menssje206  Progmmacén  Prensa  Comcursos

% Datos basicos del evento

Tenga en cuenta los campos obligatorios y pulse sobre el botédn “Guardar”, sitodo es correcto el
sistema le permitira diligenciar los “grupos” que se presentaran en dicho evento.

4

|

® Regresar

& Grupos

Pulse sobre el botdon “Agregar”

& Grupos
( P )
Listado Grupos
Nombre contacto Teléfono cantidad Eliminar
@wncuLruma NUEVO PAIS
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Relacione uno a uno todos los grupos de danza que participaran en dicho evento.

Agregar Grupo

Nombre

Contacto

Teléfono
http:/fwww.mincultura.gov.co

Cantidad miembros

Orden de presentacién

Resefia

F

Una vez terminada la relacidn de los grupos se debe presentar una pantalla como la siguiente:

C e )

Listado Grupos

Nombre. Contacto

Teléfona Cantidad Eliminar
Escuela de Danza Formacion AAA Pedro Pérez 300111222 50 o
Grupo Danza BBB Luisa Gomez 2333111 3 o
Folclorico CCC Aldo Ramirez 311000444 35 o
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Si desea realizar una correccion elimine el grupo y vuélvalo a crear, con las siguientes opciones,
ubicadas en la lista de grupos.

fono Cantidad Eliminar

11222 50 o

13111 5 E Agregar
Y0444 35 o

Hasta aca ha terminado de registrar su evento satisfactoriamente, recuerde que el evento sera
validado y aprobado por el grupo de danza del Ministerio de Cultura. Hasta ese momento sera
presentado en la Agenda de sitios Celebra la Danza

Ver mis eventos

Si usted desea solo sus eventos puede pulsar sobre el botén “regresar”, ubicado en la parte
inferior izquierda, o en la préximo ingreso digitando su usuario y contrasefia podra verlos son su
correspondientes estado de “Pendiente”, “Aprobado” o “Rechazado”.

—

-
EntidadCrganizadora LugarEvento Departamento Municipio FechaEvento Estado
¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥
5 “3nz nd-~<i =’ y ré — R —
start tanz pami, | fund-cion artetica y cultural Teat~ Tehy in.goqua- B-a B0~ T 1. 8C "C7A, D.C. 29/ 1/201.07:30 21 pum. Aprobado
~1apa " idos artistics tr. start
. MUNICIPIO DE PASCA - ALCALDIA
U8
AACUTLOS MUNICIPAL - BIBLIOTECA PARTUE P INCIPAL CUNTINAMALZA prroa 224201 - 10:01 am.
MUNI-IPAL
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Consulta de eventos aprobados Celebra la Danza (Agenda)

Aqui cualquier persona que ingrese al portal podra consultar la agenda nacional de eventos de
sector danza, previamente registrados por los participantes y aprobados por el Ministerio de
Cultura.

Para ver esta opcidn dirijase al portal ubique el menu principal la opcion “Programacion” y pulse
sobre la opcién de “Consultar Agenda”.

Inicio Mensaje 2017 Programacion Concursos Difusion 1

Consultar agenda - 2

Registrar eventos

Luego seleccione una opcidn de la lista desplegable

Agenda nacional jun pais que baila!

Seleccione un departamento para consultar los eventos programados.

v Seleccione un departamento
TODOS Je aparecer en este listado.
ANTIOQUIA
AMAZONAS
ARAUCA ’ e e
ATLANTICO Nacional de Danza realizard un
BOGOTA, D.C. nales que giren entorno ala

Sl anza reuniéndolas en una gran
BOYACA i - -
CALDAS a por diferentes canales de

CAQUETA a las instituciones, ciudades y
CASANARE especial, durante la semana del
CAUCA

CESAR P
CORDOBA
CUNDINAMARCA
CHOCO
GUAINIA
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Espere un momento a que se presente la informacidn de todos los municipios del departamento
que usted selecciono (se visualizaran como la siguiente pantalla).

Listado de eventos

Si desea exportar el listado de eventos pulse el siguiente link.. Exportar
Departamento CUNDINAMARCA
[owatman s mwncoe ]
I e o N N =~ N
7 2 2 @ <
[ Departamento: CUNDINAMARCA
[ Municipio: PASCA

- MUNICIPIO DE PASCA - ALCALDIA 00 004
GLORIA PATRICIA CUBILLOS ROMERO MUNICIPAL - BIBLIOTECA MUNICIPAL  PARQUE PRINCIPAL 23/04/2016 09:00:01 a.m. 23/04/2016 02:00:01 p.m. =
Pigina 1 de 1 (3 elementos) &3 EY Tamafio de pagina: |30

Si desea ver el detalle del evento ubique en vinculo “Ver evento” y podra ver toda la informacion
relacionada a dicho evento.

JASCA

Ver evento C

mentos) E

Si desea exportar la informacién mostrada de los eventos de un departamento pulse el vinculo de
“Exportar”

Listado de eventos

Si desea exportar el listado de eventos pulse el siguiente link. Exportar

Departamento CUNDINAMARCA

=
I P P ™ S

En la siguiente pantalla se muestra el detalle de un evento.

Evento

& Nombre # Detalle del evento
GLORIA PATRICIA CUBILLOS
ROMERO
GLORIA PATRICIA CUBILLOS Nombre
Pg(;mcddmd E
LA vl ROMERD
C 3 ":rnu
PARQUE PRINCIPAL Lugar
Entidad MUNICIPIO DE PASCA -
Organizadora ALCALDIA MUNICIPAL -

BIBLIOTECA MUNICIPAL

Fecha Evento 2016-04-23
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Recordar Contrasefa

*En caso de que haya olvidado su contrasefia, haga clic en el link “é Olvidé su contrasena?”
Ubicado en la pagina de ingresar al portal (descrita anteriormente).

£0lvidé su contrasefia?

Registrese

ede acceder al sisterna usando sus cuentas de Googj

Se presentard un formulario que le preguntard el correo electrénico con el cual se registré, digitelo
y pulse sobre el botén reestablecer.

Espere unos instantes y revise su correo electrénico en el cual, le informara una nueva clave para
acceder al portal y registrar sus eventos.

*Correo [
Electronico

Contacto
Ministerio de Cultura

iy Carrera 8 No. 8 - 55 - Bogota D.C., Colombia

( (571) 3424100 Ext. 1649
#=7 celebraladanza@mincultura.gov.co
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